
职业技能等级认定申报流程
（衢州市技师学院发）
    1.开考前20天提交电子材料：衢州市职业技能等级认定方案审批（备案）表、学员花名册、职业技能等级认定申报表、认定名单（系统表格为准）、身份证复印件、学历证书复印件、学员电子照片1张（注意：电子照片为1个文件夹，其余附件（职业技能等级认定申报表、身份证复印件、学历证书、技能等级证书或相关职业资格证书拍照或扫描件照复印件为1个文件夹），在校生无毕业证书需提供在校
生证明。
同时提前15天提交鉴定方案备案表至人社审核。
2.提前7天提交纸质材料：职业技能等级认定申报表、身份证复印件、学历证书复印件、或技能等级证书或相关职业资格证书。
（1）照片必需是近期上面免冠白底、清晰的本人证件照(拒绝使用扫描、PS等处理过的图片)。
（2）照片格式应为JPG或JPEG格式， 且以考生身份证号码加姓名命名， 如“330822199012153420张三.JPG”或zip压缩格式， 文件大于30K且小于2M，大于215*300(宽*高)像素。）；
3.理论实操考试备案表。
4.导入技能等级认定系统。
（1）新建计划管理-导入工作方案-确定时间（报名时间、报名截止时间、初审截止时间、报名公示时间、报名公示截止时间（不少于10天）、准考证下载开始时间、准考证下载结束时间和考试同一天（不少于10天）、考试时间、成绩开始公示时间、成绩公示结束时间）时间节点一定要记住。
注意：2个公示时间(衢州市工程技术学校网站可以查询学员信息)。
5.现场勘查。
6.名单导入系统完成-开始缴费-缴费单位税号、开户行、联系人电话、联系人-发学校财务。
7.考生准考证下载打印-考务安排-对接考试场地。
8.考试理论实操。
9.公示期结束以后，成绩发各机构。
10.资料汇总。

市本级、柯城（联系人：周老师13587001953）
常山、开化（联系人：程老师18805701486）
衢江、江山、龙游（联系人：王老师13675716626）







衢州市职业技能等级认定方案审批（备案）表

  年  月  日
	申请机构
（盖章）
	
	联系人
	
	电话
	

	工种
专业
	
	鉴定
等级
	
	鉴定
人数
	

	认定资格
审查情况
	
	培训单位
	

	培训
教材
	
	培训
时间
	年  月  日—  年   月  日

	应知认定安排
	认定时间：年  月  日       点  分—  点   分

	
	认定地点：

	
	试场个数： 个                        监考人数： 人

	
	判卷人数：   人                        负责人：

	
	试卷来源：衢州市技能人才评价管理服务中心

	
	应知认定负责人：          电话：

	
	其它：

	应会认定安排
	认定时间： 年 月 日          点   分—    点   分

	
	认定地点：

	
	考评员数：  人                      负责人：

	
	试卷来源：衢州市技能人才评价管理服务中心

	
	应会认定负责人：            电话：

	
	其它：





	考评员简况（受认定管理机构委托后填写）

	姓名
	性别
	年龄
	所 在 单 位
	职务、职称
或专长
	考评员
胸卡号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
衢州市技师学院职业技能等级认定中心审核意见：




年    月    日（盖章）

衢州市技能人才评价管理服务中心审批意见：
                                                  





年    月    日（盖章）


说明：1、此表一式三份，经审核同意后，培训机构和审核单位各一
份。
2、此表由培训机构填报。培训机构必须在认定前15天将此表报衢州市技能人才评价管理服务中心审批、衢州市技师学院职业技能等级认定中心审核，经同意后方可实施。
3、随此表附上鉴定对象花名册。


	衢州市职业技能培训班学员花名册

	培训机构                           （盖章）

	工种                    等级        班别            培训日期      年  月  日至    年  月  日

	序号
	姓  名
	性别
	出生
年月
	文化程度
	本职业（工种）年限
	现有职业资格证书号码
	工作单位或联系地址
	身份证号码
	电  话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



职业技能等级认定申报表
	申报人姓名
	
	性   别
	
	 

	出生年月
	
	学   历
	
	

	证件类型
	
	手机号码
	
	

	证件号码
	
	考生来源
	
	

	工作单位
	
	

	通讯地址
	

	现职业
技能等级
	
	现职称等级
	

	申报职业
	
	申报等级
	

	考核科目
	  理论     实操     综合

	申报条件
	

	本职业工作
年限
证明
	申报人              在本单位           岗位工作，已满     年，同意报考                  职业        等级职业技能等级认定，特此证明。
（单位盖章）
年    月    日

	申报人
承诺
	1. 本人自愿申报职业技能等级认定考试，本表所填写的内容和提交的材料准确无误，真实有效；
2. 本人自愿遵守职业技能认定相关规定；
3. 如填写的信息虚假不实，愿意承担取消职业技能认定资格和其他法律责任。
本人确认并承诺上述条款。
申报人签字：                  年    月    日

	培训 单位 意见
	申报人已根据国家职业技能等级认定标准规定，完成职业技能等级认定的培训，共    学时。
经办人：                                           （盖章）
                                           年   月   日

	
认定
机构
意见

	
 
 （盖章）           
                                           年   月   日          


备注： 申报人资格初审时需同时携带以下材料：《职业技能等级认定申报表》、身份证件、学历证书、现有职业技能等级（职业资格）证书或职称证书原件及复印件一份。

职业技能等级认定报名信息表

备案机构名称：                                          计划编号：
鉴定工种：                                             考试时间：

	姓名
	证件类型
	证件号码
	性别
	出生日期
	民族
	文化程度
	手机号码
	考生来源
	所在单位
	工作年限
	原鉴定等级
	通讯地址
	电子邮箱
	申报条件
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